中国舞考级前期准备
一、为了安全顺利地完成考级工作，请一定在网站www.danceinsh.org “资料下载”栏提前下载《学生中国舞考级文本资料汇总》，并仔细阅读切实执行《中国舞考级前期准备》、《中国舞考级当天温馨提醒》和《中国舞蹈家协会中国舞考级流程内容和表格要求》（此文件含：1、中国舞考级时间安排；2、中国舞考级申报流程；3、中国舞考级考场布置；4、中国舞考级工作人员工作安排；5、中国舞考级流程；6、中国舞考级内容；7、中国舞考级年龄规定；8、中国舞考级收费标准；9、中国舞考级服装和盘发要求；10、中国舞考级考号佩戴；11、中国舞所需考级表格和表格填写说明。）务必在理解清楚所要做的各项工作后再去逐项落实。
二、为了使考级工作更顺畅更安全，请各报考单位考级当天将中国舞考级流程和中国舞考级工作人员安排和工作要求结合在一起执行。

三、各考级点请提前一个星期检查好考场和候考场内的电路、音响设备及原版CD音乐碟片，如有问题及时维修好，为了更加牢靠请提前一天再检查一遍。音响设备要有备份，以防出故障时可以替换应急。考级点的任何地方不允许出现可能危及学生安全的物品和设施，请提前两天组织安全检查并彻底清除隐患。

四、考级点考场必须提前布置好，如没有挂横幅和贴考场候考场标志的会被考官拒考。
五、提前准备好所有考级材料，材料不全或没有按考级顺序排列的将取消考试资格。考级当天各单位总带队教师需带以下材料：
1、考级原版教材CD音乐碟片或已下载好考级音乐的手机或iPad;
2、每个工作人员必须人手1张中国舞考级分组样表;
3、每个工作人员必须要佩戴小蜜蜂或喇叭等扩音设备;
4、教师资格证书复印件和打印好的2份电子版《中国舞考试成绩总表》不要手写的和附上户口本或身份证或出生证或护照复印件和上一级证书复印件的《中国舞考级学生报名登记表》用大信封装好信封上写上总带队教师名字，《中国舞考级制证照片粘贴表》单独用大信封装好写上带队总负责教师名字交到考官桌，表格要准确无误非常整洁。

六、考级总部派考官到贵单位场地考级的各考级点最少要安排好9个工作人员，因考级人数少需到指定考级点考级的单位至少要有4个工作人员。没有配备工作人员的将取消考试资格。每个工作人员必须人手1张《中国舞考级分组表》，根据历年考级经验，没有《中国舞考级分组表》的考级点考级现场会非常混乱危及安全。各考级单位每个工作人员的工作要求须提前告知确认，并打印出来于考级当天人手1张随身携带。
七、《中国舞考级考试成绩总表》在考完试当天现场修改好后电子版拷给考级总部工作人员，当天实在来不及修改的必须于2天内以电子邮件的形式发送到我部考级工作人员指定的电子邮箱中，邮件中必须注明考级单位名称单位详细地址和总带队教师姓名手机号和准确人数及组数，因为报考单位多容易搞错，没有注明的表格将作废。邮件有重复发送多封的请一定备注上以此为准以前的作废。
八、考级费按指定时间汇给考级总部指定账户，考级前必须提前汇给，汇出后请及时将汇款截图的原图发指定微信上，告知汇款人姓名汇款金额汇款日期每级详细人数并注明总带队教师姓名手机号。
九、为了合理安排学生考级日准确报到时间，请各考级报考单位务必在规定时限内尽快告知考级总部准确的人数和组数，越早越好。如考级前要增加人数和组数一定要和考级总部商量，如考级时间足够考级总部会再作调整。如考级时间不够不便调整考级总部将视情处理。考级当天如多出考试人数和组数考级总部将不方便安排考级，因为每天可能要赶几场考试，请各单位能予以充分的理解、体谅和支持。
十、授课教师至少提前一个星期告知每个家长和学生考级当天考第几级排第几组第几号，哪天考级、几点报到、在什么候考教室候考，并向每个学生发一张通知，以免考级现场家长学生咨询现场一片混乱。
十一、提前通知所有学生在家提前换好考级服装和盘好头发，以免现场换装出现混乱现象危及学生安全，因为考级日人多家长蹲下来给学生换服装非常不安全。冬季考级天冷为了穿脱方便规定穿上下分体练功服，上装练功服里面可以穿一件白色小毛衣，下装练功服里可以穿一条棉毛裤。
十二、考级时请按组数提前合理计算考级时间，而不是按人数计算时间。不要同一时间点报到很多人，请分批报到，考试时间约7分钟1组，每35分钟约考5组。假如上午8点开始考试，第1至5组要提前半小时7点30分报到，后面每5组提前15分钟报到，所以第6至10组预计8点35分开考，那就通知第6至10组8点20分报到，第11至15组预计9点10分开考，那就通知第11至15组8点55分报到；依此类推。总的要求：顺畅衔接安全有序。如考级点组织混乱，纪律很差，人员非常拥堵没有分批报到，出现安全事故一切后果由考级点自负，考官和考级总部当天也可以拒考。
十三、教师资格证书复印件千万别忘记携带，指导教师进入考场后，须将“中国舞考级”教师资格证书复印件交给考官查看，不具备此资质不能推荐考生参加考级，考哪一级出示哪一级的教师证书复印件，级级对应。
十四、非考级点的各报考单位须于考前一个星期告知所有家长和学生考级报到时要报总带队教师预申报表上的姓名（不允许报艺术名和小名）方可进入考级地，否则我部工作人员搞不清是哪位带队教师的学生就不方便安排侯考。
十五、特别注意：考级收费严格按照规定收费，提前收好，如发现乱收费现象取消考级资格不发证书，一切后果自负。考场候考场组织纪律差有安全隐患考级承办单位可以拒考，安全第一!
