CCAT艺术等级认证流程内容和要求

撰写：陈辰
上海考试单位请将此文件结合中国文旅部和上海市文旅局（针对学生考级）的新冠疫情防控文件要求执行，中国文旅部和上海市文旅局（针对学生考级）的新冠疫情防控文件必须首要执行，如下文中有和中国文旅部和上海市文旅局（针对学生考级）的新冠疫情防控文件有冲突，全部按中国文旅部和上海市文旅局（针对学生考级）的新冠疫情防控文件执行。
江苏考试单位请将此文件结合中国文旅部和江苏省文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件要求执行！中国文旅部和江苏省文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件必须首要执行，如下文中有和中国文旅部和江苏省文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件有冲突，全部按中国文旅部和江苏省文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件执行。
其他省考试单位请将此文件结合中国文旅部和当地文旅厅
（对学生考级）新冠疫情防控文件要求执行！中国文旅部和当地文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件必须首要执行，如下文中有和中国文旅部和当地文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件有冲突，全部按中国文旅部和当地文旅厅（针对学生考级）的新冠疫情防控文件执行。
具体咨询诞星舞蹈学生考级专用号微信18916905686。
今年受疫情影响，文旅部对防疫要求，考场内最多不超过10人含1个考官和1个放音乐老师和最多8个考生，且人均面积不少于8平米，如未到达80平米及以上，根据人均面积要求缩减每组人数；候考场人均面积不低于2平，因此各机构严格把控候考人数，做好考生分批报到工作。建议家长一律不进机构，统一在机构外分散等候。考级当天当地文旅局和文化执法大队人员会来检查可能现场测量考场和候考场尺寸，所以请各考点务必精确测量好考场和候考场面积，下面文件大多是没有出现新冠疫情时的考级工作安排，如文件中不符合防疫规定的要规避，请严格按文旅部和当地文旅厅对防疫的要求执行，尤其是考场和候考场人数规定。
各考试教学单位：

中国国际标准舞艺术等级认证中心（简称CCAT）。
青少年通过对CCAT教材的学习和训练，达到健身、健心、健脑、健美的目的。CCAT艺术等级认证是对青少年掌握舞技的权威认定，是学生学习的简历和舞蹈等级的依据，能促进学生树立学习目标，规范舞姿和行为举止，提升教学效果。希望各考试培训单位认真组织CCAT艺术等级认证工作，使国标舞教学更加有序有效的展开。
CCAT艺术等级认证证书盖中国国际标准舞总会的章。
为了使CCAT艺术等级认证考试工作科学、规范、安全、有序地开展，请认真阅读此文件并做好以下十四项工作：
一、CCAT艺术等级认证考试时间安排               （在第3页）
二、CCAT艺术等级认证考试申报流程               （在第3-10页）
三、CCAT艺术等级认证考场布置                   （在第10-11页）
四、CCAT艺术等级认证考试当天工作人员工作安排   （在第11-16页）
五、CCAT艺术等级认证考试流程                    （在第16-19页）
六、CCAT艺术等级认证考试内容                   （在第19页）
七、CCAT艺术等级认证每年考试次数每次考试级数规定（在第19页）
八、CCAT艺术等级认证转级规定                    （在第19-20页） 
九、CCAT艺术等级认证考试形式和每组人数         （在第20页）        
十、CCAT艺术等级认证年龄                       （在第21页）
十一、CCAT艺术等级认证收费标准                  （在第21页）
十二、CCAT艺术等级认证服饰规定要求              （在第21-23页）
十三、CCAT艺术等级认证考号配戴                  （在第23页）
十四、CCAT艺术等级认证表格填写说明和提交规定    （在第23-29页）
一、CCAT艺术等级认证考试时间安排
考试活动一年举办2次：每年主要定在夏季约6月7月8月和冬季11月12月1月（因受新冠疫情影响可考虑全年考试同一城市相对集中时间组织考试，分春夏季和秋冬季考试），届时将根据各单位报名情况统一确定具体考试时间和考试地点，计划考试的单位请提前做好学生考试各项准备工作。
二、2021年CCAT艺术等级认证考试申报流程
2021年学生考试主要咨询联系诞星舞蹈学生考级专用微信号18916905686：考试咨询、考试申报、考试安排、考试时间通知、证书发放等唯一对接微信号：18916905686。
CCAT艺术等级认证诞星舞蹈承办全国，诞星舞蹈负责人陈辰老师工作微信号（微信手机同号）：18916889658（已加好友联系）、18616165688（已加好友联系）、18616565658（已加好友联系）、16621006688（新加好友联系）。
报考资格：凡参加过CCAT指定教材《中国国际标准舞实用教材》培训的学员，均可报名参加考试。指导教师需持有CCAT相对应级别师资证。
学生舞蹈考试申报流程：采取先预申报再准确申报的方式。
预申报：在“2021年学生舞蹈考级预申报通道”易企秀链接在线申报（申报页面在链接倒数第二页，请逐项完整填写），填写完毕点击提交之前务必先截图保存填写界面，以便后期信息核对。每年春夏季和秋冬季均有易企秀预申报链接，其它预申报方式一律作废。
准确申报：唯一申报联系通知对接微信号：18916905686，微信申报格式统一为：“xx舞种，准确总人次xx，准确总组数xx”，如：街舞，准确总人次200人次，准确总组数19组。（今年受疫情影响，中国文旅部对防疫要求，考场内最多不超过10人含1个考官和1个放音乐老师和最多8个考生，且人均面积不少于8平米，因此大家精确测量一下考试考场面积，如未到达80平米及以上，根据人均面积要求缩减每组人数。）
2021年春季需要考试的单位请3月7日之前在“中国舞协2021年春夏季学生考试预申报通道”易企秀在线链接上提前填写申报，夏季需要考试的所有单位请统一在1月30日至4月30日在“中国舞协2021年春夏季学生考试预申报通道”易企秀在线链接上提前填写申报，我部根据申报总量向中国舞蹈家协会提交考官需求，并将根据各单位申报的准确人次和准确组数统筹安排考试时间，等考务安排全部就绪由18916905686微信号统一通知各单位准确考试时间，我部将根据同一城市相对集中时间组织考试，以便考试总部能按时到文化行政部门备案并尽快通知各单位准确考试时间，届时会和各单位提前做好沟通协调。（注：预申报表中每一栏都必须填写，否则无效）。

去年冬季因疫情防控没来得及带学生考试但着急带学生考试的单位”总带队教师更需在“中国舞协2021年春夏季学生考试预申报通道”易企秀在线链接提前填写登记，以便我部可以第一时间联系您并优先安排考试。
2021年秋冬季需要考试的所有单位请统一在9月1日至30日在“中国舞协2021年秋冬季学生考试预申报通道”易企秀在线链接上提前填写申报，10月1至20日准确申报届时我部根据申报总量向中国舞蹈家协会提交考官需求，并将根据各单位申报的准确人次和准确组数统筹安排考试时间，等考务安排全部就绪由18916905686微信号统一通知各单位准确考试时间，我部将根据同一城市相对集中时间组织考试，以便考试总部能按时到文化行政部门备案并尽快通知各单位准确考试时间，届时会和各单位提前做好沟通协调。（注：预申报表中每一栏都必须填写，否则无效）。

各单位总带队教师唯一指定1个，定好后不再变化，总带队教师可以是舞蹈授课老师，也可以是校长或教务主任（如果总带队教师不是参加考试学生的授课老师，请考试学生的授课老师在考试当天一同到达考试现场，考试完毕有考官对授课老师进行点评环节）。
各单位指定的总带队教师负责和考试总部联系对接学生舞蹈考试包括申报考试、组织报名、收费缴费、现场指挥、收证发证改证等学生舞蹈考试工作在内的所有具体事项。为确保考试工作安全顺利，考试当天各单位总带队教师必须亲自到考试现场组织指挥，总带队教师不到场的考试总部有权拒绝考试。（重点强调每个考试点带队老师就是考前备案中的考点负责人和安全责任人，务必要在考试现场维护考场秩序和承担安全责任，所以总带队老师考试当天务必要在考试现场，总带队老师不在现场我部有权拒考）。
“学生舞蹈考级预申报通道”易企秀链接在线预申报填写注意事项：
考试时间选择栏：
[春季] 上海江苏单位考试时间在以下时间段中选择一个3月中旬或下旬或4月5月的上旬或中旬或下旬这些时间段选择。
[夏季] 上海江苏单位考试时间在以下时间段中选择一个6月7月8月的上旬或中旬或下旬这些时间段选择，在夏季学生舞蹈考试预申报栏填写时写清xx月的上旬或中旬或下旬（如有其它特殊考试时间要求请各单位先按自己要求填写，我部按考官量如能满足尽量协调满足，我部会再次核考试时间能安排的就会尽量按各单位选择的时间要求进行考试，如安排不了会微信一一沟通重新安排）。因夏季考生多故需统一根据交通路线安排考试时间，请予以理解支持；尤其江苏地域范围远大于上海，各地之间路途较远、受通行情况和恶劣天气等不定因素影响较大，也需根据交通路线统一安排考试时间，请予以理解支持。如遇台风暴雨等恶劣天气或重大传染病毒疾病等，我司有权暂停考试并另行安排考试时间。
[秋季] 上海江苏单位秋季考试时间在以下时间段中选择一个9月10月的上旬或中旬或下旬这些时间段选择。
[冬季]上海江苏单位冬季考试时间在以下时间段中选择一个11月12月1月的上旬或中旬或下旬这些时间段选择，在冬季学生舞蹈考试预申报栏填写时写清xx月的上旬或中旬或下旬，（温馨提醒：2022年1月31日过年），（如有其它特殊考试时间要求先按自己要求填写，我部按考官量如能满足尽量协调满足，我部会再次核对时间能安排的就会尽量按你的时间要求进行考试，如安排不了会微信一一沟通重新安排），因冬季放假时间少故需根据交通路线统一安排考试，请予以理解支持。温馨提醒：江苏单位冬季考试尽量统一选择11月上或中或下旬和12月上或中或下旬这些时间段，因为1月下雪大雾天气可能性大加上各地之间路途较远走高速较多大家尽量选择11-12月，因江苏地域范围远大于上海，各地之间路途较远、受通行情况和恶劣天气等不定因素影响较大，加上冬季放假时间少，也需根据交通路线统一安排考试，请予以理解支持。如遇台风等恶劣天气或重大传染病毒疾病等不可抗力因素影响，我司有权暂停考试并另行安排考试时间。
舞种选择栏：中国舞/拉丁舞/街舞/爵士舞/肚皮舞/天使芭蕾，选填：CCAT。特别注意：1个舞种提交1张表格。
申报单位名称栏：
1、考试点单位（即40人次及以上学生考试需派考官到贵单位考的单位）
CCAT考试点务必要是CCAT注册单位，并考级时间需在注册有效期内。非CCAT注册单位及时向我部微信18916905686进行申请。
申报单位名称栏填写的单位名称要和实际考试地点营业执照上的单位名称一致，请务必严格落实。
2、非考试点单位（即40人次以下学生需到考试总部指定考点考的单位）
申报单位名称栏填写的单位名称需和学生实际上课地点营业执照上的单位名称一致。
3、尚在办理营业执照的情况，申报单位名称栏填写：没有营业执照并先填上自取的名称。                                                  

申报单位详细地址栏：
1、考试点单位：申报单位详细地址栏填写的地址必须和考试当天的实际考场地址一致。
2、非考试点单位：申报单位详细地址栏填写的地址要和实际授课地址一致。                                                                                                                                                                                               

申报单位考场情况栏：
考试点单位和非考试点单位统一按样表填写：考场1个在几楼多少平米，候考场在几楼共几个每个各多少平米，考场和候考场是否都有空调务必填上。例如：考场1个舞蹈房在2楼100平，候考场在2楼共3间，1间舞蹈房40平，2间教室分别为30平和40平，都有空调。以上信息请务必如实填写，否则将会影响考试组织和考试安全。

	2021春夏季学生舞蹈考试预申报样表

	申报单位在xx市xx区
	上海市宝山区

	总带队教师姓名
	张飞飞

	总带队教师手机号
	186021156*8

	总带队教师微信号
	186021156*8

	校长姓名
	张路

	校长手机号
	186021145*8

	校长微信号
	186021145*8

	最多约带多少人考试（总人数）
	150

	舞种
	CCAT

	申报单位名称
	上海飞飞舞蹈培训中心

	申报单位详细地址
	上海市闸北区**路3300弄100号*88室

	申报单位考场情况
	考场1楼1个舞蹈房100平，候考场1楼2个舞蹈房各40平和120平，候考场2楼1个普通教室80平。都有空调。

	考试时间选择
	请按照文件中时间规定选择好填写

	提交


提交完上面预申报表请主动添加诞星舞蹈考试时间通知专用微信号18916905686.
备注：CCAT考试点务必是CCAT注册单位，并考级时间需在注册有效期内。
2021秋冬季学生舞蹈考试预申报样表参考2021春夏季学生舞蹈考试预申报样表。
三、CCAT艺术等级认证考场布置

1、考场内请务必悬挂好CCAT艺术等级认证规定字样和颜色的横幅。举办地就是贵单位所在城市。[image: image1.png]CCATEARZFIAIE (th[E - Zipith)





考场门上贴上“考场”标志，候考场门上贴上“候考场”标志。没挂横幅和没贴考场候考场标志的会被考官拒考。
2、考试点的单位请准备好3人用考官桌、3张靠背椅和棉座垫。特别注意必须是靠背椅并垫上棉座垫。考官桌的长度以3人能宽松就坐为宜，桌面铺红色或黄色桌布、摆1盆彩色的花、3瓶矿泉水、1个订书机、2支红色水笔、2支黑色水笔和2张白纸。
3、请在考场地板上分两排插空依次贴好考号：学生面向考官进场门对面第一排按1、2、3、4、5号，第二排按5、6、7、8、9号排列。考虑活动空间，前后排插空错开。注学生的考号牌和贴在地上的考号由各单位自行制作。
4、考场的地板要非常干净，考场内要有能持续运行、制冷制热良好的空调。考试点须有安全空旷的候考场所。
5、各考试点请提前一个星期检查好考场和候考场内的电路、音响设备及原版CD音乐碟片，如有问题及时维修好，为了更加牢靠请提前一天再检查一遍。音响设备要有备份，以防出故障时可以替换应急。考试点的任何地方不允许出现可能危及学生安全的物品和设施，请提前两天组织安全检查并彻底清除隐患。
6、考场内监控录像必须关闭，否则成绩无效，后果自负。

四、CCAT艺术等级认证考试当天工作人员工作安排
考试点工作人员具体安排如下：

考试总部派考官到贵单位场地考试的各考试点最少要有9个工作人员，为了安全没有按规定安排好工作人员的将取消考试点资质。若贵单位没有这么多工作人员，可提前找家长或志愿者帮忙。每个工作人员必须人手一张CCAT艺术等级认证分组表，根据历年考试经验，没有CCAT艺术等级认证分组表的考试工作会现场混乱并严重危及安全。每个工作人员的工作任务和要求必须提前告知并确认无误，任务单打印好后于考试当天人手一张随身携带。
（注1、工作人员最好统一工作服并佩戴工作牌，以便与家长区分，方便开展工作。注2、工作人员必须佩戴小蜜蜂扩音设备，以便在人多吵闹的环境中更好地指挥现场。）
1、候考场内维护秩序和按CCAT艺术等级认证分组表给考生提前排序2人。
要求：候考教室内必须全时有工作人员管理（因为人多安全压力突显），候考场内学生不可以乱跑、不大声吵闹、不玩把杆、不玩玩具、不紧靠镜子就坐和坐在把杆下面等（特别注意镜子和把杆都不安全），离考前10分钟至少第1至第5组都已整齐排好队穿好统一练功服和鞋袜别好考号坐在地板上或小椅子上，其它没有轮到的学生，按CCAT艺术等级认证分组表排好队换好鞋整理好练功服，整整齐齐坐在地板上或小椅子上安静等候。不允许在候考场内换练功服和盘发，请提前嘱咐家长：统一在家里提前换好练功服盘好头发。不要堵在候考室门口换鞋，换下来的鞋子各位家长自己装在马夹袋中随身携带。孩子的外套脱掉后各位家长直接装在马夹袋中随身携带，不要混乱堆放。
如候考教室学生和家长在一起，家长要给孩子留出绿色通道，同时要求家长四边靠墙整齐排队站好，不乱跑、不大声说话、绝不允许抽烟，一圈排不下排第二圈，一圈圈宽松整齐，既营造安全环境，也给孩子作出榜样。进门口通道不允许站人不允许换鞋，学生留在教室中间整齐排好队坐地板上；也可学生和家长同时排队，左边一组学生右边一组家长大手牵小手。如候考教室学生和家长在一起，学生要上洗手间须由家长亲自陪同再由家长亲自快速带回候考教室。如候考教室学生和家长是分开的，学生上洗手间各单位工作人员须亲自陪同去再亲自将学生带回候考教室。注：分组表中可用*号注明连考的学生，方便考完一级后相关工作人员可以直接根据表格中的*号留住需连考学生直接带回候考教室，以防学生没有全部考完提前被家长接走。
2、将学生从候考场带到考场1人
要求：学生从候考场到考场不允许跑步防止摔跤，排队齐步走由工作人员亲自领队，工作人员要兼顾前后照顾好整组学生安全。始终保持5组考生分别按要求到位：轮到考试时第1组学生带进考场，第2组学生在考场门口等待，第3第4组第5组学生在候考室等候。
3、考场内播放音乐1人
要求：播放音乐一步到位, 各考试单位自带原版cd音乐碟片不要用u盘，音乐播放器统一用录音机播放；万一录音机出故障，请带上拷好音乐的手机或ipad播放救急。用手机播放音乐的老师需将手机调成飞行模式。播放音乐的老师告知学生组合名称并指示学生准备，每组考生考完说 “老师再见”，放音乐的工作人员提醒学生：排队出门不说话。
4、将考场内考生带出考场和将考场门口考生带进考场1人
要求：这项工作要很仔细，考生进出一定要排队，进场的那组和出场的这组人要分清，以免没考的考生没进，考完的考生没出。进场出场都不允许说话。场地允许的情况下可同时进出，以节约时间。
5、提前按CCAT艺术等级认证分组表将正在考试的那组家长排好队并将考完试的学生一对一交给家长2人。
要求：提前按CCAT艺术等级认证分组表将正在考试的那组家长排好队，告知：考完试的小朋友出来后不说话整齐排好队，等老师报到名字才可让家长带走。工作人员亲自带到排好队的家长面前，工作人员站在考生最前面，报一个学生名字交一个对应的家长，不允许没有报名字家长自领学生，不允许学生一出来家长乱成一团，家长同样要排好队领学生。温馨提醒：可以考前1组小朋友排队同时1组家长跟在旁边或后面。为了防止拥堵确保安全，请考完试的考生和家长一起马上有序离开考点，不允许在考试地逗留、玩耍或所有学生考完后留下来拍集体照，人多拥挤将会严重危及安全，这点请老师和家长们有清醒认识。1个学生1个家长，严格控制家长人数，防止人员过多而发生拥挤。家长不允许带与考试无关的小孩来候考场，因为人多不安全。
6、专门在办公室或前台看管考完试后无家长带领的学生并最快通知家长接走1人.
要求：每分每秒看管好照顾好考完试后无家长带领的学生并最快通知家长接走。群体活动，孩子的安全永远是第一位的，请各单位引起高度重视。
7、由总带队教师担任总指挥，总负责考试全程的规范有序和安全顺畅1人，考试过程中，总带队教师要把控好考试时间，在规定时间内有序顺畅地完成考试。
要求：全面管理落实好每一项考试工作并负责进入考试区域的学生和家长整体安全，上下协调指挥好每一个工作人员。请通知家长严格按规定时间报到，要防止迟到，也要防止因提前报到导致人员过多形成拥挤危及安全。候考室人不多外面人太多拥挤时可以视情适当放进来一些，候考室人太拥挤外面人不拥挤时则不允许再放进来。里外都拥挤没有分批报到危及考试安全时考试总部有权停考。1名学生最多只能1个家长陪同，不要高龄爷爷奶奶外公外婆陪同，年龄大了行动不便影响安全。

非考试点工作人员具体安排如下：
由于参加的学生人数少而被考试总部安排到指定考试点考试的单位，一个学生只能带一个家长，所有家长和学生报到时都要能报出总带队教师名字，报不出来总带队教师名字的学生将不知被安排到哪个候考教室待考，会形成拥挤和混乱，所以考试总部规定报不出总带队教师姓名的学生先不安排候考。温馨提醒：提前一个星期各单位一定要告知所有家长和学生考试报到时要报总带队教师预报名时的姓名（不允许报艺术名和小名）方可进入考试场地。总带队教师务必到场，不到场将拒绝考试。
因考试人数少需到指定考试点的单位最少要4个工作人员。为了安全没有按规定自带工作人员的将取消考试。1、候考场内维护秩序和按CCAT艺术等级认证分组表提前排序1人。2、将考场内考生带出考场和将考场门口考生带进考场1人。3、考场内播放音乐1人。4、提前按《CCAT艺术等级认证分组表》将正在考试的那组家长排好队并将考完试的学生一对一交给家长1人。每个工作人员的具体任务参考上述考试点工作人员工作要求。

所有提醒和要求都很严格，有些甚至近似严苛，目的只是希望能够引起各考试单位和所有学生家长对安全工作的高度重视，组织严密、顺畅有序是保证考试活动安全的基本条件，请老师和家长们能予以充分理解和全力支持。
五、CCAT艺术等级认证考试流程
为了考试工作顺畅安全，请将CCAT艺术等级认证考试流程和上述第四大部分CCAT艺术等级认证考试当天工作人员工作安排结合在一起贯彻执行。
考试顺序从低级别考到高级别，考完1级学生再考2级学生，考完2级学生再考3级学生，依次类推。考试人数较多的单位需结合场地大小，让考生分批报到，防止现场过度拥挤。
1、候考场内维护好秩序并按《CCAT艺术等级认证分组表》提前排队（离考前10分钟须始终保持5组都是排好队的）。
2、学生考试必须由持CCAT艺术等级认证教师资格证书的指导教师亲自带队考试。指导教师进入考场后，将CCAT艺术等级认证教师资格证书复印件交给考官查看，不具备此资质不能推荐考生参加考试，考哪一级出示哪一级的教师证书复印件，级级对应。考试当天各培训单位需提供以下资料：（附上学生本人上一级证书复印件）和（户口本或出生证或身份证或护照复印件）的《CCAT艺术等级认证成绩表》，考官打分用的，每个学生1份用订书机订住，每组用夹子夹住，用大信封装好后写上总带队教师名字于考试当天交到考官桌。注《CCAT艺术等级认证成绩表》右上角统一贴上学生的一寸蓝底照片，《CCAT艺术等级认证考试成绩表》的排列叠放顺序和《CCAT艺术等级认证制证照片粘贴表》的照片粘贴顺序必须要一致，必须都按实际考试顺序排列。
3、轮到考试时将第1组学生带进考场，第2组学生在考场门口等待，第3组第4组第5组学生在候考室等候，始终保持5组考生在规定位置候考。每组考生为10人（不到10人自成1组），齐步进考场后，按两排插空站好，第一排站到1、2、3、4、5号上，第二排站到6、7、8、9、10号上，对号入站2排插空站；学生站好后立正向前看，不说话不摸头发服装等。注意：疫情期间，则每组最多8人，根据考场实际面积按人均8平要求适当缩减每组人数！
4、考生进入考场后考官首先说：同学们好！考生说：“考官好！”然后考官说“报名字”学生声音响亮地回答：“1号王红”“2号周丽”即可，不需要其余复杂的报号，考生依次报告考号和名字，考官同时核对照片、年龄，以及查看授课老师的教师资格证书复印件。温馨提醒：各单位须将“报名字”提前练习熟练，“报名字”不顺畅将重报，这很可能会导致学生怯场并影响发挥。
5、接下来每个报考单位的工作人员亲自播放音乐。要求：播放音乐一步到位, 各考试单位自带原版cd音乐碟片不要用u盘，音乐播放器统一用录音机播放；万一录音机出故障，可用手机或ipad上的备份音乐播放救急（使用手机时开飞行模式）。播放音乐的老师告知学生组合名称并指示学生准备，例“伦巴”请准备，学生考完一个组合，播放音乐老师提示“收”。
6、考生考完后站回原位，并立正向前看，考官说：“同学们再见！”考生说：“老师再见！”
7、每组考生说完“老师再见”，放音乐的工作人员提醒学生：排队出门不说话。学生考完后齐步排队走出教室，由工作人员将考试完毕的学生一对一交给家长，家长都要亲自接管好自己的孩子。家长不在的学生由工作人员专门负责看管并及时联系家长接走。为了安全，学生一考完试，学生和家长须尽快离开考点，不允许逗留拍照玩耍，更不允许集体留下来拍照。
8、每个单位所有学生考试结束后授课教师需单独留下由考官进行点评。
9、每个单位考试全部结束，总带队教师要与我部工作人员确认考试人数组数，不及格和缺考情况，并及时上交表格，填写相关材料。
六、CCAT艺术等级认证考试内容
考生需按CCAT等级认证考试大纲要求展示相应级别的规范动作组合。成绩按优秀/Honours；优良/Highly Commended；良好/Commended；及格/Pass划分。
七、CCAT艺术等级认证每年考试次数每次考试级数规定：
分为1-12级，起始级为1级，最高级为12级；不能跳级考。
（一）1-8级每位考生每次考试不超过两级，特殊情况要求一次报考两级以上者，须提前向举办单位报备，由考官根据考生现场考试成绩决定是否受理；
（二）从9级起，须逐级考，不得连考。
八、CCAT艺术等级认证转级规定：
转级、晋级必须在《CCAT艺术等级认证成绩总表》后面附上报考学员之前最高级别考试证书复印件，左上角用订书机订好。
具体转考几级按下图操作：
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九、CCAT艺术等级认证考试形式和每组人数
1、2、3、 5、7、9、11级为单人动作展示，每组10人（今年由于疫情需适当调整成每组8人）。4、6、8、10、12级别所有舞种和等级应按大纲要求与舞伴共舞，允许两女搭配参加(但其中一人跳男步)，每组4对即8人。在考试过程中除考官和考生外，只有音响操作者可留在考场内，其他任何人不得出现在考场。（今年受疫情影响，文旅部要求考场内最多10人，且涵盖了考官和放音乐老师。且人均面积至少达到80平及以上；因此若考场有80平及以上的，最多可放8人一组；若考场面积较小的，根据人均8平的要求，适当缩减每组人数）
十、CCAT艺术等级认证年龄规定：没有限制，但各考试单位把握好度。
十一、CCAT艺术等级认证收费标准

考试费按指定时间（最晚离考试前10天）汇给考试总部指定账户，考试前必须提前汇给，汇出后请及时将汇款原图发微信到18916905686上，告知汇款人姓名汇款金额汇款日期每级详细人数并注明总带队教师姓名手机号。考生每考一级，需按规定缴纳一级的报考费，如果考生一次连续考两级的，需交两级的报考费，不允许跳级考。不合格者可现场免费补考一次，仍不合格者，可退认证费。
	1级
	260
	7级
	380

	2级
	280
	8级
	400

	3级
	300
	9级
	420

	4级
	320
	10级
	440

	5级
	340
	11级
	460

	6级
	360
	12级
	480


十二、CCAT艺术等级认证服饰规定要求
不允许在考试现场换衣服和乱堆乱放，否则现场将会一片混乱影响考试组织纪律。
（a）女生拉丁舞服饰
  1、 整体要求：各色长袖或短袖连体短裙(也可以用简单式样练习裙替代，但其他要求同下)。
  2、款式要求：裙长应在膝部上10公分左右，前领口不得低于胸部，后领口不得低于肩胛骨下方。
  3、面料要求：不能使用透明或带有装饰材料的面料。不同材质但同一颜色可以搭配使用，如：裙边的装饰，但裙边不允许有鱼线或软骨撑等支撑物。
  4、装饰要求：不允许使用亮钻、小金属片、羽毛、花结、流苏等做各种装饰。
  5、化妆要求：不允许化浓妆(禁止使用深色眼影、过长假睫毛、黑油黑粉)，头部不许装饰假发和彩色发胶及亮粉，亮钻。
  6、鞋袜：只允许方跟鞋，高度不超过3.5厘米，可以配白色短袜，不允许穿连裤袜和网袜。(12岁以上适当放宽)
 (b)男生拉丁舞服饰
白色长袖或短袖衬衫，立领或小翻领，领口不低于胸口,可系领带或领结，黑色长裤，不允许使用口红。
 (c)另外女生男生还需共同注意：
1、每组考生必须统一练功服和鞋袜的颜色款式，不允许佩戴任何饰物（包括项链、手链、手表和戒指）。

2、须用黑色发夹和发圈统一扎结盘发，如不想用黑色发夹和发圈也可用其它颜色，但必须统一。盘发一定要光洁漂亮。学生是短发的请把额头前面的头发用发夹夹到后面去。

3、练功服都在家里提前穿好，不要到考试现场换衣服，考完也不在考试现场换衣服，因考试当天人多空间有限，蹲下来换衣服容易被别人撞倒既不安全又浪费时间，夏季考生考完后换好鞋子直接回家，冬季考完后披上外套直接回家。

5、温馨提醒：提前通知陪考的家长务必带上大的马夹袋2个，自己孩子的所有衣服和水杯装一个袋，鞋子装一个袋，以免现场衣服鞋子堆放一片混乱，不容易找寻或被别人错拿。
十三、CCAT艺术等级认证考号配戴
考号由各考试教学单位自行制作，共有多少组考生就要提前准备好多少组考号，不要只有1组考号换上换下既浪费考试时间也易引起现场混乱。所有考生都提前佩戴好（实在来不及至少先提前佩戴好5组）。考试时每个考生须佩戴考号，每组考生8人，每组的考号都是1-8号，统一佩戴在考试服腰部的左下角，考号要求统一红底白字如已做好别的颜色也可，但必须统一。如不到8人可自成1组无需找学生替补；如有双人组合替补配合的考生不佩戴考号。每组考生不允许超过8人。地上也请贴上考号，方便考生站位。
十四、CCAT艺术等级认证表格填写说明和提交规定
CCAT艺术等级认证表格共4个：
1、考官当天打成绩用《CCAT艺术等级认证考试成绩表》， 
2、《CCAT艺术等级认证制证照片粘贴表》，每人贴上1张1寸蓝底彩照；可做可不做，但务必自行保管好，到时贴证书用。
3、考试当天工作人员用《CCAT艺术等级认证分组表》

4、考完制作证书用《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》
以上表格请在网站www.danceinsh.org“资料下载”栏下载《CCAT艺术等级认证文本资料汇总》，此文件包含以上表格，解压缩后即可看到。考试当天考试材料不全的或没有按规定做好表格的将取消考试资格。
A、考试当天各培训单位交考官需提供以下资料：
1、附上学生本人上一级证书复印件的《CCAT艺术等级认证成绩表》，（成绩表右上角贴上考生1寸蓝底彩照）
2、授课教师的教师证书复印件。
3、《CCAT艺术等级认证制证照片粘贴表》，可做可不做，自行保管好
（注：学生需交两张一寸蓝底照片：一张届时贴证书用，一张贴等级认证成绩表上）
B、考试当天各培训单位工作人员需人手一份《CCAT艺术等级认证分组表》，为了工作方便。
C、考完试两天内需提交的资料：
1、考官打分的成绩录入到《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》后的电子版考完试后按考官打分成绩修改好统计表，并在考完两天内及时发到考试总部当天指派的考试助理指定邮箱。注意：统计表“成绩”栏必须按考官实际打分成绩照实填写“优秀”“优良”“良好”“及格”。不允许虚报谎报，一经发现成绩作废处理！邮件中必须注明考试培训单位名称单位详细地址和总带队教师姓名手机号和考试准确人数及组数，因为报考单位多容易搞错，没有注明的表格将作废。如发送多封邮件标题栏备注“以此封为准以前的作废”
2、考官打完分的《CCAT艺术等级认证成绩表》和原上一级证书复印件扫描电子版或拍照电子版：一个考生的《CCAT艺术等级认证成绩表》和原上一级证书复印件扫描电子版或拍照电子版以考生序号加名字加级别命名打包成一个文件夹，所有学生的文件夹再打包压缩成一个总文件夹，以总带队教师姓名命名考完试后第2天发到考试总部当天指派的考试助理指定邮箱。邮件中必须注明考试单位名称单位详细地址和总带队教师姓名手机号和考试准确人数及组数，因为报考单位多容易搞错，没有注明的表格将作废。
a、《CCAT艺术等级认证证书成绩表》的填写规范
1、先告知家长考试级别每个学生一张发给家长亲自填写，用正楷字端正清晰，表格右上角贴上1寸蓝底彩照1张，同时《CCAT艺术等级认证证书成绩表》后面附上学生的上一级考试证书复印件。家长亲自将《CCAT艺术等级认证证书成绩表》左上角和该附上的复印件用订书机订牢，每个学生一份，这样不容易错误。
2、家长统一交上来后授课教师按组别分好组，每组用夹子夹住，再按学生实际考试顺序依次按组别叠放，第一组放最上面最后一组放最下面。这一项工作非常重要，到时考官要按顺序查看成绩表和上一级证书复印件，如叠放错误，该附在《CCAT艺术等级认证证书成绩表》后面的复印件有遗漏或有错误将影响考试。
b《CCAT艺术等级认证证书制证照片粘贴表》的填写规范
制证照片粘贴表可做也可不做，每个单位自定，做的好处是以防照片叠放在一起潮湿掉，粘在一起。如做了无需交给我部和考官，各单位自己保管。
1、《CCAT艺术等级认证证书制证照片粘贴表》上照片粘贴的顺序要和《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》填写的顺序一致。照片反面用铅笔而不要用钢笔圆珠笔填写学生名字，以免照片叠放时相互弄脏脸。1寸的蓝底照片1张贴在《CCAT艺术等级认证证书制证粘贴表》上，反面必须用双面胶粘贴不要用浆糊，这样照片既平整又漂亮。只要粘住照片正中间一段就可，因为到时照片还要撕下来粘贴在证书上。粘好后每张照片下方纸上用钢笔字写上学生的姓名。如《制证照片粘贴表》有多张则用订书机订住。

2、《CCAT艺术等级认证制证照片粘贴表》上粘贴的照片一定要干净平整漂亮，请把照片修剪方正，不合格的脏的照片一律不收。

3、考试当天考官看过《CCAT艺术等级认证制证照片粘贴表》后，请各报考单位取回妥善保管好照片，以防潮湿和发霉。待收到证书内页后各单位自行用双面胶粘贴好照片后再发放证书。
c《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》的填写规范
《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》在考完试当天拷给考试总部指派的考试助理，实在来不及的第二天发到考试当天考试总部指派的考试助理指定的邮箱。此表是制作证书用的。
为了加快制证速度减少证书错误，请各单位认真录入考生信息，我们严格按照各培训单位提供的信息制作证书，如出现问题改证非常麻烦。
1.考核时间栏：实际考试时间几几年几月几日上午还是下午还是晚上都要填写完整。
2.举办单位、举办人、邮箱、收件人电话、邮寄地址栏按总部填好的无需更改。 
3. CCAT注册号：只需作为考试点的机构填写，必填。
4.CCAT注册教师和CCAT注册教师号：由各培训单位如实填写。

5.考级数量栏：每级人数要填写好，勿算错。
6.考官栏：考完试由各培训单位填写或者我司考级助理进行补填。                                    
7.序号列、姓名列、性别列、舞种列、级别列、出生日期列、培训学校列由各培训单位在考试之前填写好。
8.证书编号列和发证日期：由CCAT总部填写，空着不用填写。
9.姓名列：按实际顺序填写，姓名要按规定格式输入，如考生姓名为两个字，则考生姓与名中间应空两格，例：王□□甲 。
10.性别列：填写男或女。
11.舞种列：填写拉丁舞。
12.级别列：填写“一级、二级、三级、四级、五级、六级、七级、八级、九级、十级、十一级、十二级”；级别填写的顺序请按低级别写到高级别，1级写完再写2级，2级写完再写3级依次类推。没有按低级别写到高级别无法按系统打印证书，证书将做不出来。考试顺序也按低级别考到高级别；填写中文大写数字。如果考的是1级填“一级”即可，不要填写成1级或1。《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》举例假如总人数为90人，一级30人二级30人三级30人，证书制作统计表填写按实际顺序填写为1到90号连续填写标明级别就可，不要一个级别一张表格。
13.出生日期：唯一正确格式：统一为“2020-01-01”这样的格式，中间不用加“. 或者 /”，必须填写。
14.成绩列：考完后要填写文字优秀、优良、良好、及格字样，成绩需与《CCAT少儿艺术等级认证成绩表》考官考核的要一致。不合格的直接删除，降级的考完直接在电子版上现场修改好，写成已降到的级别：如4级降到3级只要写“三级”就可，并调整到相应级别那一栏。
15.培训学校列：培训单位的单位名称要和预申报表中填写的一致。
16.《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》考试当天打印2张:
17.拷给我部考试助理的《CCAT艺术等级认证证书制作统计表》必须为删去缺考、不合格之后的最终合格人数的正确表格。
特别备注：为避免在学生考试计划中出现漏排单位等情况，我部考试助理于计划考试的前一天中午12点前必须和第二天的考试点单位带队老师将“考试时间地址人数”进行联系确认，若我部通知过考试、但考试前一天12点前没有我部工作人员和您联系确认，请各单位带队老师于考试前一天13点前和陈辰助理周老师或陈辰老师或卓潮波老师取得联系，确认次日考试具体事宜，防止考试工作出现疏漏，从而影响安全和工作。周老师：18916905686； 陈辰：18602115688和18916889658和18616165688和18616565658；卓潮波：18616885888和18616565868。主要联系周老师，如联系不到可联系陈辰老师或卓老师。
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